Styrdokument for Alands handikappforbund r.f.:s service till medlems-
foreningarna

Forbundet tillhandahaller:

ett gemensamt kansli dér forbundets och féreningarnas anstallda har sina kontor.
Foreningarna hyr kontor for sina anstéllda av forbundet, som i sin tur hyr hela kansliet
av Alandia Bolagen. Dessutom erbjuds ett s.k. foreningsrum med dator,
forvaringsskap osv. for dvriga foreningar. Allméanna utrymmen/sammantradesrum kan
foreningarna anvénda gratis. Kansliet &r tillgangligt for personer med
funktionsnedséattning och har bl.a. handikapptoalett och automatiska dérréppnare vid
samtliga entréer. Gratis parkering (8 platser) for kanslipersonal och bestkare pa
kansliets innergard ingar.

fungerande teknisk utrustning for kansliet/féreningarna, dvs. férbundet ser till att allt
fungerar och att alla nédvéndiga program ar uppdaterade. Den tekniska utrustningen
omfattar kopieringsapparat/skrivare/scanner, server, fax, medlemsregister,
bokforingsprogram, I6nerdkningsprogram, frankeringsapparat, telefoner, datorer i
foreningsrummet och biblioteket (med webbkamera for visuell kommunikation éver
internet ex. for déva personer) samt en gemensam bérbar dator, horselslinga, hoj- och
sankbart skap i koket.

kok med bl.a. diskmaskin, mikrovagsugn och karl. Férbundets personal har
huvudansvaret for ordningen i koket.

mojlighet till prisvérd kopiering pa kansliet.

gratis hemsidor till féreningarna (via forbundets hemsida) och férbundet uppdaterar
informationen enligt foreningarnas énskemal.

gratis medlemsregister for féreningarna.

fakturering av medlemsavgifter och aktiviteter.

papper, kuvert, frankeringsapparat osv. for foreningarnas utskick. Féreningarna betalar
for kopior, kuvert och frankering.

hjalp med utskick (kopiera, vika, satta i kuvert, frankera, fora till posten).

forbundets receptionist som gratis arbetar dven for foreningarna. Ex. tar
receptionisten/byrasekreteraren emot meddelanden, formedlar ringbud, tar emot
anmalningar till evenemang, formedlar information om och kontaktuppgifter till
samtliga féreningar.

forséljning av batterier till horapparat (fér Horselféreningen).

gratis stddning av foéreningarnas och kansliets gemensamma utrymmen.
forberedelser infor moten (ex. moéblerar i utrymmen, satter fram teknisk utrustning,
handlar och lagger fram salt/sott och kaffe/tekoppar, laddar kaffekokaren).

hjalp med foreningarnas skrivelser och dylikt

“bollplankande” kring allt tdnkbart, t.ex. planerade evenemang eller andra idéer.
samarbete med forbundet ex. kring gemensamma evenemang (enligt foéreningarnas
onskemal och forbundets resurser).

hjalp med uppgorande av den arliga PAF-ansékningen.

hjalp med uppgoérande av budget, verksamhetsplan och verksamhetsberéttelse.
bokforing och l6nerakning och —utbetalning.

mojlighet att 3 ggr per ar informera om sin verksamhet i forbundets tidning
HandikappBulletinen (1 sida/férening). Foreningarna betalar for utskick for sina



respektive medlemmar, medan forbundet helt star for tryckningskostnaderna.
Foreningarna kan aven fa tips och hjalp med layout.

e mojligheten till en representant i forbundets styrelse. Exempelvis kan foreningarna via
styrelsen anhalla om férbundets hjalp med att driva ndgon specifik fraga som beror
flera foreningar eller grupper.

o ett bibliotek, forbundet tar aven in litteratur enligt onskemal fran foreningarna.

e informationsspridning om sadant som &r aktuellt for foreningarna (t.ex. via mail,
hemsidan, tidningarnas kalendrar).

e arbetsgemenskap och informationsspridning pa kansliet — gemensamma
personalmaéten for de anstallda pa kansliet.

o fortbildning och foreldsningar ordnade och koordinerade av forbundet.

e representation och intressebevakning for alla foreningar genom forbundets remissvar,
skrivelser, utlatanden o. dyl.

e samarbete kring information till media.

e individuellt stod och radgivning till personer med funktionsnedsattning och deras
anhoriga. Forbundet erbjuder aven hjélp med skrivelser och 6verklaganden etc.

e en arligen uppdaterad socialskyddsguide till personer med funktionsnedséttning.

e sakkunskap inom handikappomradet, ex. lagstiftning, olika serviceformer samt
tillganglighetsfragor (gratis via hemsidan, annars 5 €).

o forséljning av mindre hjalpmedel (ex. badskor och kryckhéngslen) till inkopspris.

e andra flexibla former av service, t.ex. hjalp av forbundets personal med att halla i ett
specifikt foreningstillfalle, som en stédgruppstraff.

Forbundet kan dessutom, enligt resurser, tillvarata aktuella onskemal och initiativ till
gagn for féreningarna och ordnar exempelvis kurser pa forfragan.

Styrdokumentet &r godkant av styrelsen for Alands handikappférbund r.f.19.12.2011.



